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 ת סגל עם תינוק . לנסיעת חבר   נוהל מימון כרטיס טיסה למלווה 

 

 מטרת הנוהל  . 1

להמשיך לצאת  )או אבות שהם מטפלים עיקריים(  לתינוקות  על מנת לעודד חברות סגל שהן אימהות  
הלידה, החליטה הנהלת הטכניון  לכנסים ונסיעות השתלמות ו/או שת"פ מחקרי גם בתקופה שלאחר  

למלווה שיסייע להן במהלך השהות  לתינוק וטיסה    י לאפשר לחברות הסגל להגיש בקשה למימון כרטיס
 תינוק.ה בחו"ל עם  

 
 הגשת בקשה  . 2

באמצעות צירוף    בקשה למימון נסיעת מלווה תוגש ע"י חברת הסגל ביחד עם הבקשה לנסיעה בפורטל,  
יש לציין   .מכתב בקשה בו יפורטו גיל התינוק, הצורך במלווה ועלויות כרטיס הטיסה למלווה ולתינוק

 כאמור.בשדה "הערות" כי מצורף מכתב  
 

 זכאות ואישור  . 3

 המטופלת בתינוק שגילו אינו עולה על שנתיים במועד הנסיעה. המבקשת היא חברת סגל בכיר   .א
 עזרת המלווה נחוצה כדי לאפשר את הנסיעה. .ב
.  והתינוק חופפים לתאריכי הנסיעה של חברת הסגל עצמה  תאריכי הנסיעה של המלווהככלל,   .ג

 במידה ואין חפיפה מלאה יש לפרט את הסיבה לכך.
 ורשאית לאשרה.   למימון כרטיס טיסה למלווה  הבקשהאת    תבדוק  הכללהוסגנית הנשיא לגיוון   .ד
  לפורטל. יצורף על ידי לשכת הסגל לטופס הנסיעה  ו  נית )קטיה דצנקו(האישור ישלח לתקציב .ה

 התקציבנית תשריין סכום בהתאם. 
 בקשת הנסיעה של חברת הסגל בפורטל קיבלה את כל האישורים הדרושים.  .ו
 יועברו להחלטת המנל"א וסגנית הנשיא לגיוון והכללה.  בקשות חריגות .ז

 
 מימון  . 4

  מעלות כרטיס של מבוגר לתינוק עד גיל שנתיים(,   10%- כבדר"כ  ולתינוק ) עלות הכרטיס למלווה   .א
 (.76551802  תמומן מתקציב סגנית הנשיא לגיוון והכללה )תקציב מס'  במחלקת תיירים בלבד  

,  למדור נסיעות  דיווח הנסיעה  לאחר  המשכורת בניכוי מס כחוקהחזר ההוצאה יעשה דרך תלוש   .ב
 על סמך הצגת חשבונית, קבלה וכרטיס טיסה.

ישיר מהטכניון(   .ג נסיעות )שמגיע לתשלום  לא יתאפשר תשלום באמצעות חשבונית ממשרד 
 עבור המלווה והתינוק.

ימומנו.  " הוצאות אש .ד לא  המלווה  בגין  ולינה  נלווים  ל  לגבי  בטכניון  הכללי  לנוהג  בהתאמה 
ההחזר עבור החדר  ובשאר היעדים    ,לארה"ב בלבד יינתן החזר מלאבנסיעה  לנסיעת עבודה,  
 .AIRBNB  - ל לגבי הזמנת מקום לינה ב"כנ  .מגובה ההוצאה  80%  - במלון יהיה עד ל

 
 

 סגנית הנשיא לגיוון והכללה     המשנה לנשיא לעניינים אקדמיים
 פרופסור עדי זלצברג          פרופסור נעמה ברנר       

 

 


